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Witamy w aplikacji eZamawiający.  

Cieszymy się, że wybrali Państwo nasze rozwiązanie i zrobimy wszystko, co w naszej mocy by Państwa 

nie zawieść! Dzięki ponad 20-letniemu doświadczeniu we wdrażaniu systemów informatycznych 

dostarczamy najwyższej jakości narzędzia wspierające elektronizację zamówień publicznych.  

Zapewniamy pełną zgodność z ustawą PZP oraz wsparcie naszych ekspertów. 

Niniejszy podręcznik przeznaczony jest dla użytkowników platformy eZamawiający, wspierającej 

elektronizację zamówień publicznych, między innymi obsługę postępowań PZP oraz wyłączonych 

z PZP.  

Zapraszamy do zapoznania się z przewodnikiem Formularz systemowy (elektroniczny) – warunki 

udziału, kryteria oceny ofert oraz formularz cenowy. 
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1.Warunki udziału, kryteria oceny ofert oraz formularz cenowy 

 

Warunki udziału, kryteria oceny ofert oraz pozostałe informacje żądane od wykonawcy przez 

Zamawiającego w postępowaniach podzielonych na części znajdują się wewnątrz poszczególnych 

części, natomiast w postępowaniach jednoczęściowych w zakładce „oferty” nad listą pozycji.  

 

Po prawej stronie ekranu pojawi się okno do wpisania wartości lub menu wyboru [1] (zależnie od 

konfiguracji danej pozycji).  

Zamawiający może dodać opis do każdego z warunków i kryteriów który można wyświetlić używając 

ikony  lupy [2].  

 

Formularz ofertowy znajduje się w zakładce „oferty” w sekcji „lista pozycji”. 

 

Po wpisaniu ceny netto należy użyć kalkulatora VAT [3], który znajduje się zaraz obok okna do 

wpisania ceny netto [4]. 

Za jego pomocą należy wybrać stawkę VAT, aby system wyliczył cenę brutto.  

 

 

Rysunek 1: Warunki i kryteria 

 

W formularzu elektronicznym należy podać cenę jednostkową, którą system pomnoży przez ilość 

sztuk. 

W kalkulatorze do wyliczania VAT istnieje również możliwość wybrania różnych stawek VAT. Po jej 

wybraniu cenę netto oraz brutto należy wpisać ręcznie. 
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Rysunek 2: Różne stawki VAT 

 

W przypadku gdy postepowanie jest podzielone na części formularz ofertowy znajduje się w środku 

danej części. Aby przejść do szczegółów danej części, należy użyć lewego przycisku myszy na nazwie 

części. 

 

 

Rysunek 3: Lista części postępowania 

 

Następnie należy użyć przycisku „edytuj”, aby można było wypełnić formularz ofertowy. 
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Rysunek 4: Przycisk „edytuj” 

 

Po uzupełnieniu wszystkich wartości na formularzu ofertowym, należy użyć przycisku „zapisz 

i powrót” – spowoduje to zapisanie danych na części oraz powrót do zakładki oferty. 

 

 

Rysunek 5: Lista pozycji 

 

Status prawidłowo uzupełnionej części zmieni się na „oferta zapisana - niezłożona”. 

 

 

Rysunek 6: Oferta niezłożona 
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Przy pierwszej operacji zapisania wartości wprowadzonych na formularzu elektroniczny system 

wyświetli komunikat umożliwiający utworzenie hasła do szyfrowania oferty (jeżeli nie zostało ono 

podane w tej samej sesji podczas dodawania załączników). Hasło należy zatwierdzić przyciskiem 

„potwierdź”. 

 

 

Rysunek 7 Nadawanie hasła do szyfrowania oferty 

 

2.Konsorcjum 

 

Konsorcjum jest to grupa firm która składa wspólnie ofertę w postępowaniu. Ofertę jako konsorcjum 

można złożyć na całość postępowania lub na jego część. Złożenie oferty jako konsorcjum można 

ustawić w sekcji „informacje dotyczące konsorcjum”, na zakładce „oferty” wybierając odpowiednią 

opcję z listy [1]. Jeżeli zostanie wybrana opcja „na całość” sekcja umożliwiająca dodanie 

konsorcjantów wyświetli się od razu, w przypadku wyboru opcji „na część” sekcja ta będzie dostępna 

po wejściu w szczegóły części postępowania. Konsorcjantów należy dodać za pomocą przycisku „+ 

dodaj konsorcjanta spoza bazy wykonawców” [2]. 
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Rysunek 8: Konsorcjum 

 

Po użyciu przycisku „+ dodaj konsorcjanta spoza bazy wykonawców” wyświetli się okno w którym 

należy wpisać dane konsorcjanta i zatwierdzić wybór przyciskiem „potwierdź”. 

*Ważne* 

 

Jeżeli zostanie wprowadzony NIP firmy, która jest już zarejestrowana w systemie, dane adresowe 

zostaną zaciągnięte z systemu, a nie z formularza uzupełnionego podczas wprowadzania konsorcjanta. 

 

 

Rysunek 9: Formularz dodawania konsorcjanta 
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